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RESOLUCION N O m 7

“Por la cual se constituye y se establece el funcionamiento de la Caja Menor para la
vigencia 2025 con cargo al presupuesto asignado a la Caja de la Vivienda Popular”

Que el articulo 61 del precitado decreto, sefiala la cuantia maxima mensual expresada en
SMMLV, cuya sumatoria de los fondos que se manejen a través de Cajas Menores se
determinara en funcion del presupuesto anuzl de cada vigencia fiscal de la Entidad.

Que mediante el Decreto Distrital 470 del 27 de diciembre de 2024, se liquidsé el Presupuesto
Anual de Rentas e Ingresos y de Gastos e Inversiones de Bogota Distrito Capital para la vigencia
fiscal comprendida entre el 1° de enero y el 31 de diciembre de 2025, en el que se clasificaron y
definieron los rubros de gasto.

Que de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2 ibidem se fijo para la Cgja de Vivienda Popular
un presupuesto anual para la vigencia 2025 por concepto de gastos de funcionamiento de
$16.208.311.000 que corresponden & 11.386 SMMLV, por lo cual se permite constituir una caja
menor con una cuantia maxima mensual de hasta 25 SMMLV.

Que la Caja de la Vivienda Popular, requiere atender los gastos de funcionamiento definido en
el presupuesto 2025, que tengan el cardcter de imprevistos, urgentes, imprescindibles,
inaplazables, necesarios y definidos en la presente resolucion para el buen funcionamiento de
la Caja de la Vivienda Popular; asi como los servicios que no puedan ser atendidos por los
canales regulares de contratacion, teniendo en cuenta los parédmetros, directrices y normas
aplicables a los mismos.

Que atendiendo también con el comportamiento de gjecucion de la caja menor en la vigencia
anterior, para atender las necesidades y requerimientos de la Caja de Vivienda Popular con
cargo a la misma y conforme a la apropiacion disponible, se constituye en VEINTE MILLONES
SEISCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE. ($20.646.000) de conformidad con el
articulo 81 del Decreto Distrital 192 de 2021.

Que para la constitucién de la Caja Menor la Caja de la,Vivienda Popular, cuenta con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal Niumero 5627 del 06 de febrero de 2025 de
conformidad con lo establecido en el articulo 59 del Decreto Distrital 192 de 2021.

Que la Caja de la Vivienda Popular, cuenta con la Péliza de Seguro de Manejo vigente a la fecha
de expedicion de la presente resolucion, para amparar la Caja Menor.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE

ARTICULO 1. Constitucién y cuantia. Constituir la caja menor de la Caja de Vivienda Popular,
para la vigencia fiscal 2025, la "Caja Menor — Gastos de Funcionamiento”, en una cuantig de
VEINTE MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE. ($20.646.000) que
corresponde a 14.50 SMMLV.

PARAGRAFO. Para los efectos de esta Resolucion, el salaric minimo mensual legal vigente
para el afio 2025 es de UN MILLON CUATROCIENTOS VEINTITRES MIL QUINIENTOS PESOS
SOS M/CTE ($1.423.500), de acuerdo con lo sefialado por el Gobierno Nacional en los Decretas
1572 y 1573 del 24 de diciembre de 2024.

ARTICULO 2. Ordenador de Gasto. Delegar la ordenacion del gasto de la caja menor de la
Caja de la Vivienda Popular en el Subdirector Administrativo.

Pagina 2 de 5
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“Por la cual se constituye y se establece el funcionamiento de la Caja Menor para la
vigencia 2025 con cargo al presupuesto asignado a la Caja de la Vivienda Popular”

RESOLUCION N° D m ﬂ

DESCRIPCION DEL PRESUPUESTO| CUANTIA
RUBRS RUBRO FRREH CAJA MENOR | MENSUAL
Articulos n.c.p- de pulpa ds | 1-100-F001 VA-Recursos|  3.487.000 500.000 |
02120201003023219998 | papel o carton Distrito
Servicios de transport 1.075.000 150.000
021202020060464114 terrestre especial local deg 1-100-F001 VA-Recursos
pasajeros Distrito
Servicios de 4,724.000 750.000
021202020080282130 | documentacién y 1-100-F001 VA-Recursos|
certificacion juridica Distrito
Servicios de copiz y 1-100-F001 VA-Recursos
021202020080585951 reproduccion Distrito 2.000.000 400.000
Servicio de mantenimiento | 1-100-F001 VA-Recurses 2.500.000 450.000
02120202008078714102 | ¥ reparacion de vehiculos | Distrito
automoviles
Servicio de mantenimiento y| 6.860.000 650.000
02120202008078715899 | reparacién de otros equipos{ 1-100-FO01 VA-Recursos
n.c.p Distrito
TOTAL 20.646.000 2.900.000

PARAGRAFO 1: Cuando excepcionalmente sea necesario que un funcionario distinto al
responsable de la caja menor realice la compra, esta debera soportarse por madio de recibos
provisionales firmados y avalados por las partes, los cuales seran reemplazados por los
comprobantes definitivos y legalizados dentro del término de tres (3) dias habiles siguientes al
desembolsc, de conformidad con el articulo 68 numeral 3 del Decreto Distrital 192 de 2021, que
los documentos presentados sean los originales, tengan el nombre o razén socizl, el numero del
documento de identidad que corresponda, el objeto, la cuantia y se encuentren firmados por los
acreedores en el caso que lo ameriten.

PARAGRAFO 2: En la caja menor que se constituye, por necesidades del servicio se podra
mantener recursos disponibles en dinero efectivo, hasta por la suma de DOS MILLONES DE
PESOS M/CTE ($2.900.000) discriminados en cada uno de los rubros presupuestales y cuantias
de acuerdo con el articulo quinto de la presente resolucion.

PARAGRAFO 3: Unicamente se reembolsaran los gastos causados por los servidores publicos
por todo concepto, en el mes siguiente que se encuentren debidamente legalizados.

PARAGRAFO 4: Los reembolsos se haran en forma mensual en la cuantiz de los gastos
realizados, sin exceder el monto previsto en el respectivo rubro presupuestal ni del setenta por
ciento (70%) del monte autorizado de algunos o todos los valeres de los rubros presupuestales
afectados.

ARTICULO 6. Prohibiciones. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 62 del Decreto
Distrital 192 de 2021, no se podran realizar con los fondos de la Caja Menor ninguna de las
siguientes operaciones:

1. Adquirir elementos cuya existencia esté comprobada en el almacén o se encuentre contratada.
2. Fraccionar compras de un mismo elemento y/o servicio.

3. Realizar desembolsos para sufragar gastos con destino a érganos diferentes de su propia
organizacion.

4. Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios perscnales y las contribuciones gue
establece la ley sobre némina, cesantias y pensiones. Se exceptuan de esta prohibicion los
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